
5С: СТАНдАРТ РАБОЧЕГО МЕСТА

Цех / участок:детскаябиблиотека N 1 2 з 4 s 6 7

дата изменения 27.05.2026

Рабоче€ место/п роцесс:ОтделIсомлегяованияі[обработкидокументов §Ё6
Главный библиотскарь отделакомплектованияиобработкидокументов
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Описание стандартной планировки

1. Заведующий ОКио:
1.1. Стол руководителя отдеі]а -1 шт.
1.2. Стол главного библиотекаря - 1 шт.
1.3 Стол реджгора отдела ОКиО - 1 шт.
2.  Слеітлаж - 7 шт.
2.З. Компьютер -З шт.
2.4. Принтер -2 шт.

ЕжеднеЕшая деятеjтьность по поддержанию стандартной планировкII:
Место/№пп действие Периодичность кто КОНТРОЛЬ

1.1, 2.1, 4.1 С*ОгшСОТРУ{ЩИКОВ Убрать обработанные книги на стеллаж В конце рабочего дня Библиотекарь СамоItонтроль

Сhдел комг1ектования и 1. Влажная уборка Ежедневно уборщица АхоОбработки 2. Вынести мусор и3 офисных урн

Примечание: при выявлении откгюнений сообщить в АХО


