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ОБЯЗАТЕЛЬНЬ1Е ЭТАПЬ1 ОТБОРА ЛИТЕРАТУРЬ1п 1. Сформулировать цель закупкип 2.
Определить целевую аудиторию : возрастные группы (дети,
подростки, взрослые), категории пользователей (студенты,
сп.ециалисты, люди с ОВЗ и др.).п 3.

Выделить приоритетные тематические направления :
художественная литература, нон-фикшн, отраслевые издания, книги
по креативным индустриям и т. п.    ,п 4.
Учесть текущие проекты и мероприятия библиотеки (выставки,
лекции, подкасты, клубы чтения) - закупка литературы под эти
активности.п 5.
Проанализировать статистику: самые запрашиваемые книги, отказы
по запросам, самые читаемые авторы и жанры.I 6.

Составить предварительный список книг с полными ,
библиографическими данными : автор, название, издательство, год
издания, ISВN, количество страниц.п 7.
Проверить рецензии и рейтинги на профильных площадках (ЛитРес,
Лабиринт, Буквоед).I 8.

Оценить актуальность: дата издания и наличие обновлений, для
справочных и учебных изданий - соответствие современным
стандартам.п 9.

Выбрать поставщиков: крупные издательства, оптовые
книготорговые компании, маркетплеисы, локальные книжные
магазинь1.

п 10.

Проверить выбранные издательства и литературу на соблюдение
требований Федерального закона от 14.07.2022г. №255-ФЗ «О
контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным
влиянием»п 11.
Оформить документы: договор, счёт, накладная, акт
приёма-передачи, счёт-фактура (при необходимости).



п 12.
Провести сверку поставки с заказом: количество, наименования,
ISВN, состояние экземпляров.п 13.
Осмотреть книги на предмет брака: повреждения, отсутствие
страниц, дефекты печати.п 14.
Зарегистрировать книги в библиотечной системе, присвоить

uинвентарные номера, штрих-коды, внести в электронныи каталог.п 15. Назначить место хранения: определить отдел, стеллаж, полку.п 16. Передать книги в структурные подразделения библиотеки.


